
www.buecherei-kevelaer.de

Büchereiregeln

Herzlich willkommen in unserer Bücherei!

Was finden Sie bei uns?

 Bücher zur Unterhaltung und Sachbücher zu vielen Themen
 Kinderbücher und Jugendbücher
 Hörbücher
 Spiele
 Kinder-CDs
 Bücher in leichter Sprache
 Tiptoi Bücher und Spiele
 Hörfiguren „Tonies“ 
 E-Books, also elektronische Bücher.
 Internet-Zugang

Unsere Öffnungszeiten:

Wochentag Von bis
Montag 15:00 Uhr 17:00 Uhr
Dienstag 15:00 Uhr 17:00 Uhr
Mittwoch 15:00 Uhr 17:00 Uhr
Donnerstag 15:00 Uhr 19:00 Uhr
Freitag Geschlossen Geschlossen
Samstag 15:00 Uhr 17:00 Uhr
Sonntag Geschlossen Geschlossen

An Sonn- und Feiertagen bleibt die Bücherei geschlossen.



Anmeldung

Sie müssen sich persönlich als Leserin oder Leser anmelden.
Dafür brauchen Sie
 einen Ausweis mit Ihrem Foto
 Ihren Meldezettel
 das ausgefüllte Anmeldeformular
 Mit Ihrer Unterschrift auf dem Anmeldeformular bestätigen Sie folgendes:
 Sie sind mit den Regeln und Bedingungen des Verleihs einverstanden.
 Sie sind einverstanden, dass wir Ihre Daten in unserem Computer-System erfassen.

Wir halten die Datenschutz-Regeln ein und geben Ihre Daten nicht weiter.

Kinder brauchen bis zu ihrem 16. Geburtstag die schriftliche Erlaubnis von ihren Eltern
oder von anderen erziehungs-berechtigten Personen.
Die Eltern oder die erziehungs-berechtigen Personen müssen bestätigen, dass sie verantwortlich sind.
Zum Beispiel wenn Leihgebühren nicht bezahlt sind. Oder wenn das Kind etwas verliert oder 
beschädigt.

Wenn die Anmeldung erledigt ist, bekommen Sie eine Karte.
Bei Verlust dieser Karte bekommen Sie eine Ersatz-Karte, dafür müssen Sie eine Gebühr bezahlen.

Wie funktioniert das Ausleihen?

Was müssen Sie tun, wenn Sie Medien ausleihen wollen?

 Sie können mehrere Medien gleichzeitig ausleihen.
 Eine Person vom Bücherei-Team muss die Medien im Computer-System registrieren. 

Erst dann dürfen Sie die Medien mitnehmen.
 Manche Medien können Sie nicht ausleihen und mit nach Hause nehmen.

Zum Beispiel ein Lexikon.
Das müssen Sie in der Bücherei lesen. Diese Medien haben ein besonderes Kennzeichen.

 Bitte überprüfen Sie vor dem Ausleihen, ob die Medien in Ordnung und vollständig sind.
 Die Bücherei ist nicht verantwortlich, wenn an Ihren Geräten oder Dateien ein Schaden entsteht.

Zum Beispiel wenn ein Hörbuch/CD kaputt ist und Ihr Abspielgerät beschädigt.

 Es kann sein, dass ein Buch oder ein anderes Medium gerade nicht da ist.
Zum Beispiel, weil eine andere Person es ausgeliehen hat.
Dann können Sie es reservieren.
Sie können das Medium bekommen, sobald die andere Person es zurückgibt.
Bitte passen Sie gut auf die Medien auf! 

 Alle Medien können 3 Wochen ausgeliehen werden.
 Sie müssen die Ausleih-Frist einhalten.

Wenn Sie die Medien nicht rechtzeitig zurückbringen, müssen Sie Geld dafür zahlen.
Das Geld heißt Überziehungs-Gebühr.



 Sie können die Ausleih-Frist auch verlängern:
- persönlich in der Bücherei
- telefonisch unter 02832-976976
- per E-Mail: buecherei-kevelaer@bistum-muenster.de
- im OPEN der Bücherei 
Das ist aber nur möglich, wenn die Medien noch nicht von jemand anderem vorbestellt sind.

2.3 Was dürfen Sie nicht tun?

 Sie dürfen die Medien nicht weitergeben oder kopieren.

 Sie dürfen ganze Bücher nicht kopieren.
Wenn Sie Teile daraus kopieren, sind Sie verantwortlich, dass die Urheber-Rechte eingehalten 
werden.
Das sind die Rechte von der Person, die zum Beispiel das Buch geschrieben hat.
Zum Beispiel dürfen Sie nicht aus dem Buch abschreiben und sagen, dass Sie das selbst 
geschrieben haben.

Das gilt auch für Inhalte, die Sie aus dem Internet ausdrucken oder kopieren.

Medien zum Ansehen oder zum Anhören dürfen Sie gar nicht kopieren.
Zum Beispiel CDs und Hörbücher

2.4 Und wenn ein Schaden passiert?

 Wenn Sie ein Buch oder ein anderes Medium verloren oder beschädigt haben,
dann müssen Sie das der Bücherei melden.
Wenn eine Medium mehrere Teile hat und nur ein Teil verloren ist, müssen Sie das gesamte 
Medium bezahlen.
Als Beschädigung gilt zum Beispiel auch, wenn Sie etwas in ein Buch hinein schreiben.
Oder wenn Sie etwas unterstreichen oder anmalen.

3. Welche Gebühren gibt es?

Art der Gebühr Kosten
Jahresgebühr Erwachsene – Familien/Paare 13,00 € - 18,00 €
Jahresgebühr Jugendliche/Kinder 5,00 €
Ersatzkarte bei Verlust 2,00 €
Tageskarte 2,00 €
Mahngebühr überfällige Medien per Stück 0,50 €
Mahngebühr per Brief nach Aufwand 

mailto:buecherei-kevelaer@bistum-muenster.de


4. Internet-Nutzung in der Bücherei

 Die Bücherei ist nur für ihre eigene Internetseite verantwortlich.
Die Bücherei ist nicht für andere Internetseiten verantwortlich

 Sie dürfen an den Computern nichts verändern.
Sie dürfen auch keine Software herunterladen oder installieren.
 Für Ihre Kleidung in der Garderobe oder für Ihre Wertgegenstände sind Sie selbst 

verantwortlich.
Wenn etwas verloren geht, zahlt die Bücherei den Schaden nicht.

5. Datenschutzerklärung
 Die aktuelle Datenschutzerklärung hängt in der Bücherei aus, oder Sie finden diese auf 

unserer Internetseite.
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